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Der gemeinnützige Verein Uni im Grünen e. V. besetzt ab 

1. August 2006 eine Projektstelle als 

Sachbearbeiter/in in Teilzeit (30 Std.) 

befristet bis zum 30. September 2007 zur Vermarktung 

nachhaltiger Umweltbildungsangebote in der 

Nationalparkregion Sächsische Schweiz, gefördert 

durch LEADER+.

Wir sind Anbieter von umweltbildenden Wochenend- und 

Feriencamps, Klassenfahrten, Halbtgs-, Ganztags- und 

mehrtägigen Angeboten in Form von Projekttagen für 

Kinder und Jugendliche ab der 1. Klasse und geführten 

Wanderungen für Familien und Gruppen in der 

Nationalparkregion Sächsische Schweiz (www.uni-im-

gruenen.de).

Aufgaben:

- Annahme und Koordinierung von Anmeldungen

- Aufbau und Pflege von Geschäftsbeziehungen zu 

mehreren bundesweit tätigen Agenturen

-

-
-

-
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- Erzielung von Platzierungen der entwickelten 

buchbaren Umweltbildungspauschalen in den 

führenden Branchenmagazinen

- Internetpräsentation

- Abrechnung des Projekts und Berichterstattung über 

verwendete Drittmittel

Voraussetzung:

Wir erwarten von Ihnen eine abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung und mehrere Jahre Berufserfahrung. Sie 

besitzen umfangreiche Kenntnisse in MS Office und 

Grundkenntnisse bei der Bearbeitung von Websites mit 

FTP-Programmen, Grundkenntnisse im Bereich Marketing 

und haben Interesse in einem jungen dynamischen Team 

mitzuwirken. Idealer weise haben Sie bereits Erfahrungen 

bei der Verwendungsnachweisführung und Abrechnung von 

Drittmittelprojekten. Sie können selbständig arbeiten, 

denken kaufmännisch, sind flexibel, engagiert, belastbar, 

teamfähig und bringen Organisationsgeschick mit.
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